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Rekisterin
nimi
4 Varhaiskasvatuslakiin (36/1973) ja varhaiskasvatuksen maksulakiin (1503/2016) seké& kunnan
Henkildtieto- |sivistys-ja tulevaisuuslautakunnan paatoksiin perustuva asiakasrekisteri. Jarjestelma koostuu
jen kasittelyn |kahdesta eri tietokannasta, Abilita Paivahoito seka Paikky.
tarkoitus

Abilita Paivéahoito on varhaiskasvatuksen hallinnon jarjestelma. Sita kayttavat
varhaiskasvatustoimiston tydntekijat ja paivakodin johtajat ja heidan varahenkildonsa. Jarjestelmalla
hoidetaan seuraavia tehtavia:

- Hakemusten ja hoitojonon kasittely. Jarjestelméassa kasitellaén asiakkaiden séhkdisesti tai muuten
toimittamat hakemukset, tallennetaan hakemusten tiedot jarjestelmaan ja yllapidetaan hoitojonossa
tietoa lapsen hoitopaikan tarpeesta.

- Asiakasrekisterin yllapito. Asiakasrekisteriin kerattavat tiedot tarvitaan lapsen hoidon
tarkoituksenmukaista jarjestamistd, tilastointia ja laskutusta varten.

Jarjestelmaan tallennetaan hakemuksesta tai asiakkaalta muulla tavoin saadut tiedot hoidossa
olevista ja hoitoa hakevista lapsista seka heidéan huoltajistaan ja muista asiakasmaksun
maaraytymiseen vaikuttavista samassa taloudessa asuvista henkildista. Liséksi voidaan tallentaa
tieto lapsen etédhuoltajasta. Tiedot voidaan tarkistaa ja tadydentaa Vaestorekisterikeskuksen
vaestotietojarjestelmasta.

Asiakasrekisteriin tallennetaan nimi, henkilétunnus, osoite ja yhteystiedot. Liséksi tallennetaan
hakemuksessa kysytyt tai muuten huoltajilta keratyt tiedot.

- Sopimukset ja paatokset. Jarjestelmaan tallennetaan hoidon jarjestamista seka laskutusta ja
tilastointia varten tieto lapsen hoitopaikasta, hoidon tarpeesta, vanhempien tuloista ja lapsen tuen
tarpeesta. Jarjestelmaéan tallennetaan tehdyt paatokset.

- Lasnéaolon seuranta. Lapsesta tallennetaan laskutusta, tilastointia ja perhepéivahoitajien korvausten
maaritysta varten jarjestelmaan paivamaarat ja kellonajat, milloin lapsi on ollut hoidossa ja missa.
Liséksi tallennetaan tieto lapsen sairas- ja poissaolopaivista.

- Laskutus. Jarjestelmé laskee asiakasmaksut tallennettujen tietojen perusteella.

- Tilastointi. Jarjestelma tuottaa lakisdateisten tilastotietojen liséksi palvelun tuottamiseen ja
kehittdmiseen kaytettavia tilastoja. Tilastotiedot, jotka luovutetaan jarjestelmésta, eivat sisalla
henkilétietoja.

- Perhepaivéahoitajien kustannuskorvausten ja palkanlisien laskenta. Jarjestelma laskee
perhepaivahoitajien ateria- ja muut korvaukset seka ilta-, yo-, pyhéa- ja ylitbiden maaréat lasten
lasnaolotietojen perusteella.

Paikky on varhaiskasvatuksen palvelutuotannon jarjestelma. Paikkya kayttavat perhepaivahoitajat ja
kasvattajat hoitopaikoissa alypuhelimeen asennetulla sovelluksella seka paivakotien esimiehet ja




varhaiskasvatustoimiston tydntekijat selainpohjaisen kayttoliittyman kautta. Liséksi jarjestelméassé on
selainpohjainen kayttoliittyma huoltajille. Jarjestelméalla hoidetaan seuraavia tehtavia:

- Lasten lasna- ja poissaolotietojen keradminen. Tiedot lasten lasné- ja poissaoloista kerataan
Paikyssa ja siirretéén Abilita Paivahoitoon laskutusta ja tilastointia varten.

- Yhteydenpito huoltajiin. Sovelluksesta voi l&hettéé ja vastaanottaa viesteja huoltajille. Tiedot
huoltajien yhteystiedoista siirtyvat sovellukseen Abilita Paivahoidon asiakasrekisterista.

- Turvallisuus. Sovellukseen tallennetaan valokuva lapsesta, jotta myds sijaiset ja toisten ryhmien
tyontekijat voivat varmistua lapsen henkil6llisyydestéa esim. lasta luovutettaessa hakijalle.
Ajantasainen kuva on tarked myds, jos lapsi katoaa.

Jarjestelmassé on lasnaolokirjausten perusteella tieto siitd, ketk& ovat paikalla hoitopaikassa, mika
on valttamatonta tietdd, esim. jos paivakoti jouduttaisiin evakuoimaan.

Jarjestelmadn tallennetaan varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.

- Hoidon jarjestaminen. Jarjestelmaan tallennettaan tiedot lapsen allergioista, erikoisruokavaliosta,
valokuvausluvasta ja muista lapsen hoitoon ja hyvinvointiin vaikuttavista seikoista, jotka on otettava
huomioon péivittéisessa toiminnassa.

- Henkilokunnan tydajan ja poissaolojen kirjaaminen. Tiedot tarvitaan palkanmaksua ja
perhepaivahoitajien kustannuskorvausten maarittamista varten.

- Hoitoaikavaraukset. Huoltajat varaavat lapsen hoitoajat Paikysséa selaimella. Tiedot tarvitaan, jotta
hoitopaikkaan voidaan varata riittava maara henkilékuntaa ja ruokaa, erityisesti erikoisruokavalion
mukaisia aterioita. Hoitoaikavarausten avulla saadaan kohdennettua palvelun tuottamiseen
kaytettavissa olevat resurssit tarkoituksenmukaisesti.

Lisaksi kaytossa on IDID verkkonaytto, jonka avulla suoritetaan lasten sisaan- ja uloskirjaukset.

5 Abilita Paivahoito:
Rekisterin  |Lapsen ja vanhempien perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kotikunta, kieli,
tietosisaltd  |perheenjasenet, muut palvelun jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot.
Tiedot paivahoidon hakemuksesta, lapsen sijoituksesta, lasna- ja poissaoloista. Laskutukseen
littyvat tiedot ja vanhempien tulotiedot.
Tiedot ohjelman kayttgjista: nimi, henkilotunnus, yhteystiedot. Henkilékunnan ty6aikasuunnitelmat ja
toteutumat seka perhepaivahoitajien kustannuskorvaukset ja palkanlisat.
Paikky:
Lapsen ja vanhempien perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kieli.
Lapsen valokuva.
Tiedot lapsen allergioista, erityisruokavaliosta, tuen tarpeesta ja muista seikoista, jotka vaikuttavat
paivittdiseen toimintaan ja huolenpitoon.
Varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.
Tiedot lapsen sijoituksesta, hoitoaikavarauksista ja lasna- ja poissaoloista.
Tiedot ohjelman kayttajista: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot.
6 Lapsen tiedot: Lapsen huoltajilta, hakemuksesta ja vaestorekisterista.
Saannonmu- |\vanhempien tiedot: Vanhemmilta itseltdén, hakemuksesta ja véestorekisterista.
kaiset tieto- | Asjan kasittelyssa syntyvét tiedot.
lahteet

Henkilékunnan tydaikasuunnitelma, henkilétunnus ja nimet Titania-tydaikajarjestelmasta.




REKISTERISELOSTE 2

7

Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Asiakkaan suostumukseen tai varhaiskasvatuslakiin perustuen. Henkilétiedot ovat salassapidettavia
Lasten tai vanhempien tietoja ei luovuteta ilman vanhempien lupaa varhaiskasvatuksen ulkopuolelle.
Poikkeuksena KELA, jonne siirretaan tieto alottaneiden ja lopettaneiden lasten hoitosopimuksista.

8

Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Ei siirreta

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Tiedot ovat salassapidettavia.

Tiedot tallennetaan tietokantoihin, jonne paasy sallitaan vain Abilita Paivahoito-ohjelman tai Paikky-
jarjestelman kayttajille.

Abilita Paivahoito-jarjestelméssa toiminnot rajataan kayttajittain niin, ettéa kukin kayttaja paasee
nakemaan vain oman tyotehtédvansa kannalta tarpeeliset tiedot.

Jokaisella kayttgjalla on henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana.

Tietokanta on pilvessé ja siihen otetaan yhteys tydasemaan asennettavalla yhteysohjelmalla, johon
on paivahoito-ohjelmasta rippumaton sisaankirjautuminen kayttajakohtaisilla salasanoilla. Yhteys on
suojattu SSL-salauksella.

Paikky-jarjestelman kayttajilla on rajattu oikeudet hoitopaikoittain. Kayttaja paasee vain sellaisen
hoitopaikan puhelimen Paikky-sovellukseen, johon hénella on oikeus. Puhelin nayttéda vain sen
hoitopaikan lasten ja huoltajien tiedot, johon kayttajalla on kirjautunut.

Selaimessa paikky nayttaa kirjautuneelle kayttajalle vain niiden hoitopaikkojen tiedot, joihin hanella
on oikeus.

Paakayttajilla on molemmissa jarjestelmissa oikeus lukea kaikkien asiakkaiden tiedot.

Kaikki tietojen lukemiset, lisdykset ja muutokset kirjataan lokiin, josta kay selville kuka ja koska
luki/muutti asiakkaan tietoja.

Tietojarjestelméan toimittajalla (Abilita Oy) on paasy jarjestelmaan teknisia yllapitotoimia varten.
Toimittajan tydntekijat ovat allekirjoittaneet vaitiolosopimuksen. Yhteys on salattu ja vain niiden
kéaytettavissa, joiden tydtehtaviin varhaiskasvatusjarjestelmien yllapito kuuluu.

Kaikki tiedot varmuuskopioidaan sdénndllisesti ja varmuuskopiot sailytetdan lukituissa tiloissa. Kaikki

palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kaikki verkkoliikenne on salattua.







