FORSSAN KAUPUNKI

Tulostuspéaiva 7.6.2016

REKISTERISELOSTE
Henkil6tietolaki (523/99) 10 §
Laatimispaiva 18.12.2015, muutospaiva

1 Rekisterinpitaja Nimi Forssan kaupunki
Puhelin 0341411
Postiosoite PL 62, 30101 Forssa
Kayntiosoite Turuntie 18
2 Rekisteria hoitava henkild | Nimi Paivakotien johtajat, ks. liite
tai yhteyshenkilo
Puhelin
Toimialayksikké  Sivistys- ja tulevaisuuspalvelut
Postiosoite

Kéayntiosoite

3 Rekisterin nimi ja muoto

Paivahoitolasten aktit
[ ] atk-tiedostona X] manuaalisena

4 Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Muut tiedot

1 Yleiset edellytykset (Henkilotietolain 8 8)
[X] asiakassuhteen hoitaminen

[] jasenyysasioiden hoitaminen

[] palvelussuhteen hoitaminen

[] muu, mika (sanallinen selite)

2 Henkil6tietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (Henkil6tietolain
4 luku)

[ ] tutkimus

[ ] tilasto

[] viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

[ ] henkildmatrikkeli

[ ] sukututkimus

[ ] suoramarkkinointi

[ ] luottotietotoiminta

3 Erityislainsaadanto
X lasten paivahoito, Varhaiskasvatuslaki 36/1973

5 Rekisterin tietosisaltod

Lasten ja vanhempien henkil6tiedot: nimi, syntymaaika, osoite,
puhelinnumero
Kertyvat henkilokohtaiset asiakirjat, mm. hakemukset

6 Saannonmukaiset tieto-
lahteet*

Lasten vanhemmat
Paivakoti

7 Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n ja Euroopan talous-
alueen ulkopuolelle

Ei luovuteta

8 Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Sailytys lukittavissa tiloissa arkistonmuodostussuunnitelman mukaan.
Julkisuuslain (621/1999) salassapitoa koskeva saannos 24.1 8:n 23 ja 25
kohta. Henkil6tietolaki (523/1999) henkilotunnuksen kasittelya koskeva § 13.
B. ATK:lle tallennetut tiedot

9 Lisatietoja

! HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemista, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita rekiste-
roityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.
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Liite

Ohjelma kaytossa alla mainituissa paivakodeissa, jotka vastaavat asiasisallésta omalta osaltaan.

Rekisteria hoitava henkild | Nimi Paivakoti Augustina
tai yhteyshenkilo Autio Titta

Puhelin 03 4141 5560

Osoite Hameentie 13, 30100 Forssa
Rekisterié hoitava henkilo | Nimi Axelin Eskari
tai yhteyshenkilo Laakso Kirsi

Puhelin 03 4141 5746

Osoite Wahreninkatu 11, 30100 Forssa
Rekisteria hoitava henkild | Nimi Koijarven koulu-paivakoti
tai yhteyshenkild Kaseva Tero

Puhelin 034141 5919

Osoite Pukkilantie 131, 31130 Koijarvi
Rekisteria hoitava henkilo | Nimi Kurjenpeséan paivakoti
tai yhteyshenkild Holopainen Sanna

Puhelin 03 4141 5761

Osoite Opintie 5, 30300 Forssa
Rekisteria hoitava henkild | Nimi Pihakoivun paivakoti
tai yhteyshenkilo livanainen Tiina

Puhelin 03 4141 5545

Osoite Kuhalankuja 3, 30420 Forssa
Rekisteria hoitava henkil6 | Nimi Pikku Wahren
tai yhteyshenkild Kangas Kirsi

Puhelin 03 4141 5760

Osoite Wahreninkatu 11, 30100 Forssa
Rekisteria hoitava henkilo | Nimi Taikatuulen paivakoti
tai yhteyshenkild Leino Marjut

Puhelin 03 4141 5759

Osoite Pihlajakatu 7, 30420 Forssa
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REKISTEROIDYN INFORMOINTI

1 Tarkastusoikeus ja tar-
kastusoikeuden toteuttami-
nen

Jokaisella on salassapitosddnndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietad, mitd hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hantéa koskevia tietoja.
Pyydettaessa tiedot on annettava kirjallisesti. (HetiL 523/99 § 26)

Tarkastusoikeuteen liittyy rajoituksia, jotka on mainittu henkil6tietolain 27
§:ssd. Jos vain osa rekisteroitya henkil6a koskevista tiedoista on sellaisia,
ettd ne 27 8 1 momentin mukaan jaavat tarkastusoikeuden ulkopuolelle, re-
kisteroidylla on oikeus saada tietdd muut hanesta talletetut tiedot. (HetiL
523/99 § 27.2)

Rekisterinpitija saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on
kulunut vahemman kuin yksi vuosi. (HetiL 523/99 § 26)

Tarkastuspyynt6 esitetdén rekisterinpitgjalle henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona tai omakaétisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmen-
netussa asiakirjassa.

2 Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen toteut-
taminen

Rekisteriin merkitylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Pyyntd tehdaan kirjallisena ja korjattavaksi esitetty tieto riittdvas-
ti yksildityna, pyynt6 voidaan laatia tietosuojavaltuutetun mallilomakkeelle
(henkildrekisteriin talletetun henkilétiedon korjaamisvaatimus, www.tieto-
suoja.fi/). Tiedon korjaamista koskeva pyynt6 osoitetaan rekisterinpitgjalle ja
se voidaan jattaa tai lahettaa rekisteria hoitavalle henkildlle.

Jos rekisterinpitgja ei hyvaksy vaatimusta tiedon korjaamisesta, annetaan
asiasta kirjallinen todistus, jossa on mainittava vaatimuksen epdamiseen
johtaneet syyt. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasitelta-
vaksi (Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00180 Helsinki, puh. 010 36
66700).

Rekisterinpitajalla on myoés oma-aloitteinen korjausvelvollisuus (HetiL 29 8).

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle rekisterinpi-
taja on luovuttanut tai jolta rekisterinpitaja on saanut virheellisen henkil6tie-
don. limoitusvelvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta
tai vaatii kohtuutonta vaivaa.

3 Muut mahdolliset oikeu-
det
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